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PRIMERO, CREA TU CUENTA

Dirigete al enlace https://postulacionselloindigena.patrimoniocultural.gob.cl.
Alli haz clic en la opcion “Registrarse”:

Subdireccion Nacional de Pueblos Originarios | Servicio Nacional del Patrimonio Cultural

| POSTULACIONES 2023

,

’

MANUAL DE USUARIO SELLO ARTESANIA INDIGENA


https://postulacionselloindigena.patrimoniocultural.gob.cl

Completa todos los datos solicitados y haz clic en “Registrar”.

Registro Artesano

Nombre Artecano
NOmMore Anesano

ol
1

Repita Contrasena

Todos los campos son obligaterios.

Luego de crear tu cuenta, ya puedes ingresar al sitio para enviar tu postulacion. Para eso, debes ingresar tu correo electronico y contrasena.

Ingresar

Artesano registrado satisfactoriamente! Ahora

puedes ingresar.

E-Mail

Contrasefa

Volver

X

Ingresar

Volver

Subdireccion Nacional de Pueblos Originarios | Servicio Nacional del Patrimonio Cultural

¢Olvido la contrasena?

Importante: La direccion
de correo electronico

que ingreses debe estar
operativa, ya que a esta te
llegaran las notificaciones
de tu postulacion.
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POSTULACION
Una vez que hayas ingresado, tienes la posibilidad de completar “Mis datos” haciendo clic en el icono con este nombre en la esquina
superior derecha, te recomendamos completar esta informacion antes de comenzar con tu postulacion.

Esta informacion servira para esta y futuras convocatorias del Sello Artesania Indigena. Si ya postulaste en una version anterior te
puedes saltar este paso.
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Completa la informacion solicitada y haz clic en “Guardar”.

Mis Datos

Informacion Artesano

{*) Nombre y apellidos del/la artesana/o

(*) Rut
RUT

{*) Email

fda.vidalvalero@gmail.com
{*) Region

{*) Direccién

(*) Teléfono

{*) Campos Obligatorios
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{*) Fecha de nacimiento

dd-mm-aaaa

(*) Pueblo indigena al que pertenece

Email Secundaric

(*) Comuna

(*) Localidad

Sitio web

Cambiar Contrasena
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Una vez guardados tus datos, el sistema te indicara que tu informacion fue actualizada satisfactoriamente y apareceran tus
postulaciones creadas, recuerda que puedes presentar un maximo de 2 postulaciones por convocatoria. Para iniciar una postulacion
debes hacer clic en “Nueva postulacion”

Nueva postulaciéon

Aparecera un cuadro de dialogo con la informacion de las convocatorias disponibles y las fechas de inicio y término.
Para comenzar con tu postulacion debes hacer clic en “Postular’.
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PASO 1: INFORMACION GENERAL

Entraras al formulario de postulacion, el cual debes llenar completamente. Este formulario tiene cinco pasos.
A continuacion te mostraremos los datos que debes completar para postular:

Informacion General  ScbrelaObra  Fotografias  Documentos Obligatorics ~ Confirmacién y envio

Nombre de la obra

Indicar si corresponde a una obra o conjunto de obras

< Obra
« Conjunto de obras (2 & 5 cbras relacionadas entre si)

Breve descripcion de |a relevancia de su creacion artesanal tradiciona!l

Puede complementar las respuestas antericres adjuntando un registro de audic o audiovisual.
Seleccionar la opcion que corresponda.

< No adjunta archivo adicional
) Adjunta respuesta en archivo de audio o audiovisual
< Envia respuesta mediante enlace de transferencia de archivos informaticos por Internet (), WeTransfer, Google Drive, MedizFire, entre otros)

Pesc {en gr) Medidas (alto, ancho, largo en cm)
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Adicionalmente, se habilitd como opcion adjuntar un registro de audio o audiovisual para dar respuesta a las preguntas de contenido.
Por tanto, si marcas la opcion “Adjunta respuesta en archivo de audio o audiovisual” se desplegara la pestana para adjuntar los
archivos. Hay un maximo de 10 archivos. Para registro audiovisual: MP4, MOV, WMV, FLV y F4V; para registro de audio: MP3, WAV, AIFF,

Opus y Ogg.

Puede complementar las respuestas anteriores adjuntando un registro de audio o audiovisual.
Seleccionar la opcion que corresponda.

O No adjunta archivo adicional
@® Adjunta respuesta en archivo de audio o audiovisual
O Envia respuesta mediante enlace de transferencia de archivos informéticos por Internet (£j. WeTransfer, Google Drive, MediaFire, entre otros)

Maximo 10 archivos, Puede adjuntar mas de una a la vez. (Formatos permitidos de video(MP4, MOV, WMV, FLV, F4V) y de audio(MP3, WAV,
AIFF, Opus, Ogg)) Tamario Maxime 8MB)

Adjuntar archivo de audio o audiovisual :

Elegir archivos | Ningune archivo selec.

Te solicitaremos los datos de la persona de contacto, que puede ser quien postula o una persona diferente si es que con ello se
facilita la comunicacion, pero siempre y cuando la persona postulante esté debidamente informada.

> Se solicita una direccion numerada donde sera devuelta tu obra o conjunto de obras, por lo que es importante completar
esta informacion con una direccion vigente y a la que Correos de Chile pueda acceder facilmente.
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Recuerda “Guardar” tu informacion para continuar al paso siguiente.
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Para terminar de completar la “Informacion General”, se solicita que completes la informacion de “Comercializacion” indicando cual o
cuales son tus principales canales de venta.

Una vez completada la informacion haz clic en “Guardar” y luego en “Siguiente” para continuar con el formulario.
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PASO 2: SOBRE LA OBRA

En el siguiente paso “Sobre la Obra”, deberas completar la informacion solicitada en “Materiales”, en el cual deberas agregar todos los
materiales involucrados en la produccion de tu obra. Para incluirlos deberas hacer clic en “Agregar”.
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Se desplegara en la pantalla opciones a completar por cada material utilizado. Debes “Guardar” la informacion de cada material y podras
incluir la cantidad de materiales que sea necesario.
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Los materiales guardados se veran ast:

Materiales Origen Bajo amenaza

Lana de alpaca Produccion propia No

Podras eliminarlos y agregarlos nuevamente si cometiste algln error.

Subdireccion Nacional de Pueblos Originarios | Servicio Nacional del Patrimonio Cultural

Descripcion material bajo amenaza

Opcion

Eliminar
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Una vez completada la informacion de “Materiales”, deberas completar la “Informacién de la obra o conjunto de obras y Creacion”

Informacién de la obra o conjunto de obras y Creacién

Informacion de la obra o conjunto de obras

Relatar como aprendié la técnica para la creacion de su obra (donde lo aprende, quién se lo ensena, etc.)

;Cuantos afios de experiencia tiene haciendo este tipo de artesanias?

Indicar hitos relevantes en la trayectoria del artesano/a

Subdireccion Nacional de Pueblos Originarios | Servicio Nacional del Patrimonio Cultural

| POSTULACIONES 2023

,

.

MANUAL DE USUARIO SELLO ARTESANIA INDIGENA



Adicionalmente, se habilitd como opcion adjuntar un registro de audio o audiovisual para dar respuesta a las tres preguntas del item
informacion de la obra o conjunto de obras. Por tanto, si marcas la opcion “Adjunta respuesta en archivo de audio o audiovisual” se
desplegara la pestana para adjuntar los archivos. Hay un maximo de 10 archivos. Para registro audiovisual: MPg4, MOV, WMV, FLV y F4V;
para registro de audio: MP3, WAV, AIFF, Opus y Ogg.

Puede complementar las respuestas anteriores adjuntando un registro de audio o audiovisual.
Seleccionar la opcion que corresponda.

O No adjunta archiveo adicional
® Adjunta respuesta en archivo de audio o audiovisual
O Envia respuesta mediante enlace de transferencia de archivos informéticos por Internet (Ej. WeTransfer, Google Drive, MediaFire, entre otros)

Maximo 10 archivos, Puede adjuntar mas de una a la vez. (Formatos permitidos de video(MP4, MOV, WMV, FLV, F4V) y de audio(MP3, WAV,

AIFF, Opus, Ogg)) Tamario Maxime 8MB)

Adjuntar archivo de audio o audiovisual :

Elegir archivos | Ningune archivo selec.
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Recuerda “Guardar” tu informacion.

Creacion

Describa los pasos del proceso de creacion de |a obra (especifigue cada paso de creacién)

;En qué sentido es tradicional la obra presentada?

Materiales, proceso de creacién, diseno, uso, forma, color, tamario, etc.

;Otras observaciones gue desea hacer?
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Adicionalmente, se habilitd como opcion adjuntar un registro de audio o audiovisual para dar respuesta a las tres preguntas del item
creacion. Por tanto, si marcas la opcion “Adjunta respuesta en archivo de audio o audiovisual” se desplegara la pestana para adjuntar
los archivos. Hay un maximo de 10 archivos. Para registro audiovisual: MP4, MOV, WMV, FLV y F4V; para registro de audio: MP3, WAV,
AIFF, Opus y Ogg.

Puede complementar las respuestas anteriores adjuntando un registro de audio o audiovisual.
Seleccionar la opcion que corresponda.

O No adjunta archiveo adicional
® Adjunta respuesta en archivo de audio o audiovisual
O Envia respuesta mediante enlace de transferencia de archivos informéticos por Internet (Ej. WeTransfer, Google Drive, MediaFire, entre otros)

Maximo 10 archivos, Puede adjuntar mas de una a la vez. (Formatos permitidos de video(MP4, MOV, WMV, FLV, F4V) y de audio(MP3, WAV,

AIFF, Opus, Ogg)) Tamario Maxime 8MB)

Adjuntar archivo de audio o audiovisual :

Elegir archivos | Ningune archivo selec.
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Para finalizar, deberas completar la informacion de “Comercializacion y de la propiedad” Recuerda “Guardar” tu informacion y haz clic en
“Siguiente” para adjuntar los documentos y fotografias solicitadas.
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PASO 3: FOTOGRAFIAS

En el siguiente paso deberas subir las fotografias solicitadas.

Primero en “Fotografias de la obra o conjunto de obras”, deberas adjuntar un minimo de cinco (5) fotografias claramente visibles
(encontraras un boton “Tips Fotografias” en el costado superior derecho donde podras descargar un pequefio manual para tomar fotos
con celular).

Las imagenes pueden tener un tamafio maximo de 8 MB.

Para adjuntarlas debes hacer clic en “Elegir archivos” y luego en “Agregar”.

| Agregar I
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Las fotografias agregadas correctamente apareceran en el formulario y podras ver o eliminar cada una de ellas.

Recuerda que debes subir un minimo de cinco (5) fotografias en esta seccion.

x  IMG-6893.jpg
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Luego deberas subir al menos tres (3) “Fotografias de los principales pasos de creacién’, de la misma forma que
las fotografias anteriores.

Un vez agregadas debes hacer clic en “Siguiente”

Elegir archivos
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PASO 4: DOCUMENTOS OBLIGATORIOS

En el siguiente paso deberas subir los “Documentos Obligatorios” de la postulacion.
Primero debes elegir el tipo de adjunto entre:

> Fotocopia de la cédula de identidad por ambos lados, certificado de nacimiento u otro documento idoneo emitido por autoridad
plblica en que consten ambos apellidos de la persona que postula.

> Certificado de la Corporacion Nacional de Desarrollo Indigena (CONADI) que acredite la calidad indigena de quien postula.
Este documento es obligatorio en caso de no ser piblica y notoria la calidad del apellido en que funda su pertenencia a un pueblo
indigena.

> Declaracion de coautoria (en caso de que tu postulacion sea creada en coautoria con otros artesanos/as, disenadores/as u
otro/a). El formato de declaracion lo puedes descargar en esta seccion, en el costado superior derecho como “Formato declaracién
de coautoria”

Deberas hacer clic en “Seleccionar archivo” para subir el documento seleccionado y luego hacer clic en “Agregar”.
Para finalizar haz clic en “Siguiente”.

Formato declaracién de coautoria

Tipo Adjunto: Adjunto:

Seleccionar archivo | Ni
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Los documentos agregados correctamente se sefialaran en el formulario y podras “Ver” o “Eliminar” cada uno de ellos.

Adjunto agregado satisfactoriamente! X

Informacién General  Scbre la Obra  Fotografias = Documentos Obligatorios ~ Confirmacion y envio

Formato declaracién de coautoria
Documentos Obligatorios

Formatos permitidos JPG, PDF y Word, Tamafio Maximo 8MB.

Tipo Adjunto: Adjunto:

- v Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Adjuntos
Nombre Tipo Link Opciones
Cédula de identidad.pdf Fotocopia de la cédula de identidad por ambos lados. Ver Eliminar
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PASO 5: CONFIRMACION Y ENVIO

En este Gltimo paso la plataforma te sefialara si tu postulacion esta completa o si te falta completar informacion obligatoria en alguno
de los campos requeridos.

En caso que esté incompleta no podras validar tu postulacion y se vera asi:

Fotografias Adjuntar un minimo de cinco fotografias de la obra ¢ conjunto de obras.
Adjuntar un minimoe de tres fotografias de los principales pasos de creacion.
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Una vez completada la postulacion correctamente, la plataforma te indicara que tu postulacion esta completa y deberas hacer
clic en “Postular’.

| Postular I

Antes de enviar tu postulacion, el sistema te pedira confirmar si estas seguro de enviarla, ya que una vez enviada no podras hacer cambios.
Al hacer clic en “Aceptar” tu postulacion sera enviada.

postulacionselloindigena.patrimoniocultural.gob.cl dice

Seguro desea enviar su postulacién?
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Una vez enviada, el sistema te sefialard que tu postulacion fue enviada satisfactoriamente y tendras la opcion de ver tu postulacion o de
comenzar con una nueva postulacién. Recuerda que puedes presentar un maximo de dos (02) postulaciones por convocatoria.

Nueva postulacién

Postulacion Enviada Satisfactoriamente!

Recibiras un correo electronico con los detalles de tu postulacion al correo ingresado en la plataforma.
Por cualquier duda con respecto al proceso, puedes comunicarte al correo artesaniaindigena@patrimoniocultural.gob.cl

Muchas gracias y jéxito!
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mailto:artesaniaindigena@patrimoniocultural.gob.cl
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